CARTA PROPROSTA DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE CONSULTORIA GERENCIAL

[MODELO]
[Local, Data]

	[Razão Social]

	[ Endereço ]

	[Responsável pela Empresa]


REF.: Prestação de Serviços de Consultoria em [serviços a serem prestados]

Prezados Senhores:

A empresa infra-assinada oferece seus serviços de consultoria em [serviços a serem prestados], de acordo com a Solicitação de Proposta datada de _______________ .

Na hipótese das negociações serem realizadas durante o prazo de validade desta Proposta, ou seja, até a data de _______________, comprometemo-nos a negociar com base nas discriminações da presente proposta,  sendo que após este prazo estará sujeita às modificações que porventura se fizerem necessárias, podendo resultar em novas negociações para o fechamento do respectivo Contrato de Prestação de Serviços. 

Cientes de que V.Sas. não se obrigam a aceitar qualquer proposta recebida, aguardamos seu pronunciamento. 

Atenciosamente,

	[Assinatura Autorizada]

	[Nome e Cargo do Signatário]

	[Nome da Empresa]

	[ Endereço ]


1.  dados, Serviços e instalações a serem fornecidos pelo Cliente

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	


2. Plano de Trabalho Relativos à Execução do Serviço

Os trabalhos propostos serão coordenados pela equipe de profissionais da [Empresa], a qual atuará diretamente ou em parceria com outros profissionais especializados, conforme as necessidades e as particularidades da execução dos serviços propostos, envolvendo os seguintes trabalhos:
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	


3. Equipe Técnica e Serviços de cada Membro da equipe

	1.  Equipe Técnica/Gerencial

	Nome
	Cargo
	Serviço

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	2.  Pessoal de Apoio

	Nome
	Cargo
	Serviço

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. Modelo de Curriculum Vitae para a Equipe Técnica

[NOME DO PROFISSIONAL]

[CARGO EXERCIDO]

[INSCRIÇÃO NO ÓRGÃO DE CLASSE]

[Principais Experiências Profissionais]

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	


[Formação Acadêmica]

	1.
	

	2.
	

	3.
	


[Atividades Complementares]

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	


[Qualificações Relevantes / Expertises Profissionais]

[Fornecer um esboço da experiência do membro da equipe e do treinamento relevante para os Serviços a serem atribuídos. Descrever o grau de responsabilidade assumida pelo membro da equipe em Serviços relevantes anteriores, fornecendo as respectivas datas e os locais onde foram prestados]

[Idiomas]

[Para cada idioma, indicar nível de proficiência: fluente, intermediário, básico, para falar, ler e escrever].

[Declaração do Profissional]

Eu, abaixo-assinado, declaro que as informações fornecidas constituem a verdade a respeito de minhas qualificações e experiência.

[Assinatura do membro da Equipe Técnica]

  5. Cronograma para a Equipe Técnica

	
	
	Relatórios Devidos

/

	Meses

(diagrama de barras)



	Nome
	Cargo
	Atividades
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Número de Meses

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Subtotal (1)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Subtotal (2)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Subtotal (3)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Subtotal (4)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Total




6. Cronograma de Trabalho

	A. 
Investigação de Campo e Itens de Estudo



	
	[meses a partir do início da prestação do serviço]



	Atividades
	1o
	2o
	3o
	4o
	5o
	6o
	7o
	8o
	9o
	10o
	11o
	12o
	OBS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	B. 
Conclusão e Apresentação dos Relatórios



	Relatórios
	Data



	1.
Relatório Inicial
	

	2.
Relatório Periódico de Andamento

(a)
Primeiro Relatório de Andamento

(b)
Segundo Relatório de Andamento
	

	3.
Minuta de Relatório Final
	

	4.
Relatório Final
	


7. HONORÁRIOS
Nossa proposta financeira perfaz o montante de R$ ________,__ [valor por extenso].  Esse montante é líquido de impostos e demais tributos, os quais, segundo nossos cálculos, totalizam o valor de R$ ________,__ [valor por extenso].

NOTA: A proposta financeira, ora apresentada, tem validade de 10 [dez] dias, contados da data de seu recebimento, findo o qual poderá estar sujeita a modificações que possam resultar em novas negociações para o fechamento do respectivo Contrato de Prestação de Serviços.

***

Sem mais para o momento, aguardamos o oportuno retorno de V.Sa., com a assinatura do pertinente de acordo para efetivarmos a contratação dos serviços ora propostos.
Atenciosamente, 

	[Assinatura Autorizada]

	[Nome e Cargo do Signatário]

	[Nome da Empresa]

	[ Endereço ]


De Acordo,

_______________ [UF], ____ de __________ de ____

	[Assinatura do Responsável pela Empresa-Cliente]

	[Cargo]

	[Nome da Empresa]

	[CNPJ nº 00.000.000/0000-00]
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