
MEMORANDO INTERNO


(MODELO)





Data: .........../........./..........





Para: ................................





De: ...................................





REF.: ................................








Conforme o contrato ..........., encaminhado ao Sr. .........., venho respeitosamente apresentar o meu parecer e respectiva solicitação de revisão dos procedimentos internos no que tange à ............... .


Os contratos não vinculados ao Contrato de Trabalho não podem ser padronizados, muito pelo contrário, devem ser individuais.


Solicito, assim, dar prosseguimento ..............., com a devolução dos originais da carta de solicitação de cancelamento do respectivo contrato.








Atenciosamente,








________________________


Nome


Cargo











