
RELATÓRIO DE VIAGEM Nº __________

	Origem:
	
	Destino:
	

	Data Saída:
	
	Data Retorno:
	


	Adiantamento para Viagem

	Data
	Valor
	OBS.:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total
	
	


	Discriminação de Despesas

	Serviços
	Valor

	· Passagens ...................................
	R$ ________

	· Hospedagem ................................
	R$ ________ 

	· Transportes Urbanos ...................
	R$ ________

	· Outros ..........................................
	R$ ________

	Total
	R$ ________


	Reembolso de Despesas

	· Valor Total Adiantado ..................
	R$ ________

	· Valor Total de Despesas .............
	(R$ _______)

	· Valor do Reembolso ....................
	(R$ _______)


ANEXO: Documentos comprobatórios das despesas discriminadas

[Local], [data]

	______________________
	_________________________

	Sócio-Administrador
	Contador


